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Povzetek

V prispevku je predstavljena vzpostavitev in uporaba Solskega informacijskega sistema kot primer
dobre prakse pri informatizaciji procesov v sodobni Soli. Prikazano je, kako za vodenje in
organizacijo dela na Soli uporabiti Solski informacijski sistem in s tem razvijati IKT kompetence vseh
zaposlenih. Avtorica kot pomocnica ravnateljice in Clanica tima za informatizacijo opisuje specifi¢ne
organizacijske probleme, ki jih je tim za informatizacijo analiziral in s pomoc¢jo IT poiskal reSitve
zanje.
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Abstract

In this contribution the establishement and usage of the school information system is described and it
is a good example of the informatisation of processes in a contemporary school. It is described and
presented how we can use the school’s information system at our school for the guidance and
organisation of work and through this we can develope and improve the ICT competences of all the
emloyees. As the assistant of the headmistress and team member for the informatisation, the author
describes the specific organization problems, which the team has analized, and with the help pf IT, has
found a solution for this problems.
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Uvod

V zadnjem desetletju se je v Evropi in v Sloveniji veliko investiralo v racunalni$ko opismenjevanje, e-
gradiva, programsko opremo, gradiva na internetu ter v opremljanje Sol z ra¢unalni$ko opremo.

Tudi nasa Sola Ze ve¢ kot desetletje posveca veliko pozornosti ¢im boljsi u€inkovitosti in kvaliteti
naSega dela. Za doseganje najboljSih rezultatov, pa je potrebno tudi smiselno uporabljati IKT pri
poucevanju in uc¢enju, v administraciji in vodenju Sole.

Zato smo Ze zgodaj ugotovili, da je za doseganje boljse kvalitete zagotovo potrebno ¢im bolje razviti
IKT kompetence vseh zaposlenih in ucencev.

Na 3oli smo leta 1991 zaceli z 12 racunalniki. Danes imamo 70 racunalnikov povezanih v mreZo, 11
ucilnic opremljenih z LCD projektorji, imamo pa tudi video konferen¢no multimedijsko ucilnico.
Postavljen imamo spletni in postni streZnik.
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Glede na ugodno lokacijo Sole, ki je v neposredni bliZini poSte, pa smo v tem letu pridobili 20 Mbit
povezavo v internet.

Skrbno nacrtujemo tudi proracun za IKT opremo. Stroski, ki nam jih je prinesla uvedba in vzdrZevanje
informacijske tehnologije, so veliki, zato je potrebno le-to ¢im bolje izkoristiti.

1. Solski informacijski sistem

Glede na obstojeco opremo in nacrtovanje opremljanja Sole v bodoce, smo Ze pred tremi leti izdelali
analizo stanja kako in koliko uporabljamo IKT opremo. Po izdelavi analize stanja pa se je izkazalo, da
se IKT oprema premalo izkori§¢a. Zaposleni so uporabljali elektronsko posto, uporabljali internet in
obcasno pripravljali Power point predstavitve pri pouku.

Ugotovili smo tudi, da nam manjka nek sistem, ki bi izboljSal organizacijo dela na Soli.

Problemi, ki so se pojavili so bili:
a) seznami ucencev Vv tajniStvu, raCunovodstvu, svetovalni sluzbi, knjiZnici in Se kje (ucitelji), ki

so bile neto¢ni,

b) proces rezervacije ratunalniSke ucilnice,

c) objave nadomescanj,

d) tehni¢na pomo¢ ROID,

e) posodabljanje spletnih strani (jedilniki, dogodki, koledar, ...)

f) izpolnjevanje obrazcev in porocil.
Vsi delavci Sole, ki se sre€ujejo z zgoraj navedenimi problemi imajo v svojih kabinetih, ucilnicah in
doma ustrezno racunalni$ko opremo. Zato je tim za informatizacijo (ravnateljica, pomocnica

ravnateljice, uciteljici raCunalniStva in ROID) iskal reSitve na osnovi analize stanja. Racunalnikar je
izdelal konceptualni nac¢rt o izgradnji spletnega portala.

Izhajali smo iz zahteve, da lahko zaposleni neodvisno od mesta svojega delovanja uporabljajo
informacijsko resitev. Racunalnikar je izdelal Solski informacijski sistem (IS) s pomocjo obstojecega
streZznika na Windows osnovi z uporabo ASP tehnologije v kombinaciji z Access podatkovno bazo.

Sistem tako podpira:
a) proces objave nadomeScanja manjkajocih uciteljev,
b) proces rezervacije ratunalniSke ucilnice,
c) koledar dejavnosti in aktivnosti,
d) skupno rabo datotek,
e) objavo dogodkov v rubriki teko€a obvestila,
f) objavo obrazcev,
g) urejevalnik za anketiranje,
h) spletne povezave,
i) objavo jedilnikov,
j) dodajanje fotografij v galerije in

k) tehni¢no pomoc.
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Z. upostevanjem raznolikosti uporabnikov imajo le-ti razli¢ne varnostne nivoje dostopa. IS je zasnovan
tako, da za njegovo uporabo ni potrebno dodatno izobraZevanje. Uporabljamo ga lahko zunaj ali
znotraj Sole.

2. Predstavitev uporabe informacijskega streznika

a) Predstavitev uporabniSkega vmesnika
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slika 1: uporabniski vmesnik IS

Vsebine, ki so namenjene ucencem in drugim zunanjim uporabnikom so integrirane s spletno stranjo
Sole, kjer lahko do njih prosto dostopajo. Pri glavnem vhodu imamo namescen racunalnik v funkciji
»info tocke«, kjer se na monitorju izpisujejo informacije o nadomescanjih, obvestila, jedilniki dnevne
prehrane in v bodo¢e mogoce Se kaj.

b) Opis vnosa nadomes¢anj

Vpis nadomes¢anj poteka tako, da se z geslom prijavim v IS in v modulu NADOMESCANIJA vnesem
nadomesc¢anja.
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slika 2: prijava v sistem

Ko je vnos koncan, se lahko tudi stiska v papirnati obliki. Sistem omogoca tudi vnos popravkov.
Vnesena nadome$¢anja so takoj vidna na monitorju INFO TOCKE, ki je postavljena pri glavnem
vhodu v Solo. Saj so u¢enci veckrat potrgali liste z natisnjenimi nadomesc€anji in potem sporocali, da
nadomes¢anj ni bilo.

Nadomescanja lahko ucenci in uitelji pogledajo tudi od doma na nasi spletni strani.

i o |

— IO NITTACIONIESISTC T

# DATOTEKE

# PREHRANA | # DBRAZC| ‘ # REZERWACIJA

»NADOMESCANJA | » KOLEDAR ‘ #  ODJAWI SEI

MOZNOSTI
% urejanje vnos nadome&éanja
> pregled

»aati o
Folnk datum  [3.2.2008 )|
= NAZA = (B

kda je kdo
e _ adsaten? _nadome3ga?
[izberi... »|  izberi... izberi... 1~

ura

€

_razred  _ predmet _ kje bo nadomeiianje?
[izheri... | [izberi.. v|  lizberi.. v/

prijavlien uporabnik: JoZica Senica 2abret (jozica.senica-zabret@quest.arnes i / pomoc; -mariievere.si)

slika 3: vnos nadomesc¢anj

¢) Opis objave ali uporabe objavljene datoteke
Vodstvo Sole objavlja datoteke, obrazce, sezname ucencev, gradivo za Clane sveta Sole in sveta
starSev. Gradiva so na voljo samo uporabnikom sistema ali pa vsem uporabnikom.

Tukaj so objavljena tudi gradiva iz pedagoskih in redovalnih konferenc, projektov, ki potekajo na $oli,
gradiva iz izobraZevanj, ki smo jih organizirali na Soli in tudi kakSna stvar za razvedrilo, ki je na
zacetku pomagala, da so sodelavci hitreje zaceli z uporabo IS.
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slika 4: modul datoteke

d) Opis rezervacije ra¢unalniske ucilnice

V zbornici je bil na oglasni deski izobeSen mesecni koledar, v katerega so ucitelji vpisovali nacrtovan
pouk v raCunalnisSki ucilnici. TeZave so nastopile, kadar je ucitelj nacrtoval pouk doma ali izven
zbornice in ni razpolagal s podatkom o prostih terminih. Do teZav je prihajalo tudi, ker racunalnikar ni
ves Cas prisoten samo na nasi Soli in ni pravocasno obvesCen o rezervaciji ter o potrebi po njegovi
prisotnosti. Zgodilo se je tudi, da je ucitelj pozabil pravoCasno vpisati rezervacijo, pa je ta termin
rezerviral drug ucitelj.

Zgodilo se je tudi, da sta pred ucilnico cakala dva razreda ucencev v velikem pri¢akovanju, da bodo
imeli pouk v racunalniski u€ilnici.

Od vzpostavitve IS ucitelji v kabinetu, zbornici ali doma s prijavo v IS preverijo razpoloZljivost
racunalnis$ke ucilnice ter izvedejo rezervacijo. Vedno imajo na razpolago sveZe informacije o
zasedenosti racunalniske ucilnice in prostih terminih. Dobijo tudi sporocilo na svoj elektronski naslov
kot potrdilo, da jim je rezervacija uspela.
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slika 6: rezervacija racunalniske ucilnice

e) Opis tehni¢ne pomoci

Nas ROID je zaposlen $e na eni Soli. Tako so zaposleni sporocali svoje teZave na hodniku, v zbornici
in po telefonu, skratka povsod, kjer so srecali ra¢unalnikarja ali pogosto tudi pomocnici ravnateljice.
Ob poplavi informacij pa je velikokrat prislo do slabe volje, ker je prihajalo do nedoslednosti pri
nudenju pomoci.

Ob vzpostavitvi IS smo ukinili zvezek v zbornici kamor je bilo potrebno zapisati kak§no pomo¢ pri
svojem delu potrebujemo od racunalnikarja. Racunalnikar pa lahko doma pogleda kakSne naloge ga
¢akajo naslednji dan in se lahko na delo bolje pripravi. S tem na¢inom smo odpravili velike tezave v
komunikaciji in s tem posledi¢no tudi nepotrebno slabo voljo.
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slika 5: modul tehni¢na pomo¢

Na podoben nacin poteka tudi:
e Vpis v koledar
e Objava datoteke
® Objava obrazcev za starSe
e Objava obrazcev za ucitelje
®  Vnos obvestila — npr.: uporaba e-redovalnice
® Objava jedilnikov
e Objava ankete
¢ Dodajanje zanimivih povezav z opisom,
e Objavljanje fotografij

Zakljuéek

Informatizacija na OS Marije Vere je potekala postopno. Informacijski streZnik uporabljajo vsi
ucitelji, tajnica, knjiznicarka, svetovalni delavec in vodstvo Sole.
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Da smo prisli do tukaj, kjer smo sedaj, je bilo potrebno veliko vzpodbujanja, izobrazevanja, vzgledi
vodstva, dobro strokovno usposobljen racunalnikar.

Zelo pomembna je skrb za sodelavce, da se izobraZujejo, da se jim pomaga, se jih opogumlja, saj za
nekatere starejSe uporaba racunalnika Se vedno predstavlja travme.

Pri uvajanju novosti je velikokrat vsaj delno prisoten odklonilen odnos. Tegaga pa na veliko
presenecenje vseh ob uvajanju IS ni bilo. Za kolektiv je bila organizirana predstavitev sistema na
kateri so udeleZenci dobili geslo za dostop do IS.

V Solskem letu 2007/2008, ko smo prenovili IS je bilo preko 2000 prijav v sistem v kolektivu, kjer je
vseh zaposlenih 60 delavcev. Vodstvo Sole je prepri¢ano, da je tudi IS pripomogel k povecanju IKT
kompetenc zaposlenih. Saj na nasi Soli brez osnovnega znanja uporabe racunalnika preprosto ne gre.

Sistem uporabljajo vsi strokovni delavci razen tehni¢nega osebja. Ucitelji nacrtujejo rezervirajo termin
za uro v racunalniSki ucilnici, pomocnica ravnateljice vnaSa in ureja nadomeS€anja, vpisujemo
dogodke v koledar, ucitelji, ki organizirajo dni dejavnosti to objavijo v rubriki obvestila, vodja
prehrane ureja jedilnike in ostalo.

Informacijski sistem je na nasi Soli postal nepogresljiv, zato se bo zaradi novih potreb spreminjal in
nadgrajeval in bo tudi v bodoce orodje za izboljSave.
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JoZica Senica Zabret sem zaposlena na OS Marije Vere od leta 1986 kot uciteljica fizike in tehnike
in tehnologije. Od leta 2002 opravljam delo pomocnice ravnateljice. IKT tehnologija mi je bila vedno
velik izziv, ker njeno dobro poznavanje zelo olajsa organizacijo dela na Soli in popestri pouk.

1, JoZica Senica Zabret, have been employed at Marija Vera Primary School, as a teacher of Physics
and Technology since the year 1986. Since 2002 I am also assistant of the headmistress at our school.
I have always enjoyed work that included the usage of ICT. It is a challenge to me, since in my opinion
a very good ICT knowledge enables me to organize work at shool much easier and also helps to
variegate lessons.
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